Panduan Pengajuan Cuti Akademik untuk Mahasiswa

1. Buka IMISSU dan login. Lakukan login menggunakan username dan password,
sehingga akan masuk ke dashbord IMISSU. Selanjutnya pilih menu SIMAK dari
dashboard IMISSU seperti Gambar 1 berikut.

IMISSL

Gambar 1. Menu SIMAK pada dashboard IMISSU

2. Setelah mengklik menu SIMAK, maka halaman SIMAK-NG selanjutnya akan tampil
seperti pada gambar 2 berikut.

SIMAK-NG = & SriRahayuningsih (Mahasiswa) MW = O

Beranda
Selamat datang di Sistem Informasi Manajemen Akademik Universitas Udayana

SIMAK (Sistem Informasi Manajemen Akademik] merupakan suatu sistem informasi yang dibangun untuk memberikan kemudahan kepada pengguna [operator akademik, dosen dan mahasiswa) dalam kegiatan
administrasi akademik secara online. Pada SIMAK versi NG (Next Generation), mengelola proses input data dari sistem penerimaan mahasiswa baru (E-Registrasi), pengelolaan dats mahasiswa, kurrikulum, mata kuliah,
penawaran mata kuliah, pengisian Kartu Rencana studi (kRS}, pengelolaan rubrik akademik, absensi perkuliahan, pengisian nilai, cetak transkrip, riwayat keaktifan mahasiswa, pengelolaan data skripsi/tesis/disertasi,
kerja praktek, publikasi jurnal, integrasi dengan SIMDOS untuk data dosen, integrasi dengan sistem UKT-Ku untuk data pembayaran UKT, integrasi dengan SIM Beasiswa, integrasi dengan sistem pelaporan PDDIKTI hingga
proses pendaftaran wisuda. Selain itu, SIMAK juga dapat berfungsi sebagai pendukung untuk analisis data dalam pengambilan keputusan terkait bidang akademik i Universitas Udayana.

Informasi Pembayaran UKT

Klik tombol [bay

gihan] pada kolom Action untuk mendapatkan nomor biller/pembayaran. Jika tombol bayar tidak muncul, silakan hubungi prodi/USDI melalui [Us

10
No. Tahun/Semester 17 No. Biller/No. VA Golongan UKT Status Pembayaran Keterangan Subtotal Action
1 2021/2022 - Ganjil 7134123072600008 NON - UKT B/6652/UN14.2.2.1I/KU.01.01/2023, Rp13,000,000
B/7485/UN14.2.2/KU.01.01/2023
2 2021/2022 - Genap 7134123072600008 NON - UKT B/6652/UN14.2.2.1I/KU.01.01/2023, Rp13,000,000
B/7488/UN14 .2 2/KU.01.01/2023
3 2022/2023 - Ganjil 7134123072600008 NON - UKT B/6652/UN14.2.2.1I/KU.01.01/2023, Rp13,000,000
B/7488/UN14 .2 2/KU.01.01/2023
4 2022/2023 - Genap 7134123072600008 NON - UKT B/6652/UN14.2 2 1I/KU.01.01/2023, Rp13,000,000
§/7485/UN14.2.2/KU.01.01/2023
5 2023/2024 - Ganjil 2023147345 NON - UKT Rp13,000,000
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Gambar 2. Halaman utama SIMAK-NG
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3. Untuk melakukan pengajuan cuti akademik dapat dilakukan dengan mengklik menu
Riwayat Keaktifan seperti Gambar 3. Sehingga akan tampil halaman Riwayat
Keaktifan seperti pada gambar 4 berikut.
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Gambar 3. Menu Riwayat Keaktifan
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Nim Mahasiswa Status ™ Action
Sri Rahayuningsih Non-aktif (Belum bayar) 01/03/2023 # Detail
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Riwayat Keaktifan

Gambar 4. Dashboard Menu Riwayat Keaktifan
4. Kemudian Klik pada Bagian Action klik Detail seperti pada gambar 5 berikut.

Action
# Detail

Gambar 5. Klik Detail
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5. Setelah itu akan masuk ke dalam dashboar detail Riwayat Keaktifan seperti pada
gambar 6 berikut.

SIMAK-NG

& Sri Rahayuningsih ( Mahasiswa ) P { [}

M Riwayat Keaktifan deiil

T T

i Pengumuman

Periode Pengajuan Cuti Ganjil - 2023/2024 dapat dilakukan pada tanggal 17/07/2023 sampai 20/08/2023.

NIM 1990211015

Nama Sri Rahayuningsih
Fakultas Fakultas Kedokteran
Program studi Doktor limu Kedokteran
Status Terakhir Non-aktif (Belum bayar) (*tmt 01/03/2023)
[B KHS terakhir Transkrip sementara
0~
Tahun Ajaran ™T* Status Keterangan Validasi Action
20191 01/09/2012 Aktif Belajar Vs
N Riwayst Keaktifan 20192 01/02/2020 Aktif Belajar Vs
v innmnne - e

Gambar 6. Detail Riwayat Keaktifan

6. Pada dashboar detail Riwayat Keaktifan pilih menu Cuti seperti pada Gambar 7
sehingga akan muncul tampilan menu untuk pengajuan cuti akademik seperti pada
Gambar 8 berikut.
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pada tanggal 17/07/2023 sampai 20/08/2023.
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[ KHS terakhir [ Transkrip sementara

Gambar 7. Menu Cuti
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M Riwayat Keaktifan

= Infodata

NIM
Nama
Fakultas

Program studi

Status Terakhir

B Simpan * Kembali

Sri Rahayuningsih
Fakultas Kedokteran
Doktor llmu Kedokteran

Non-aktif (Belum bayar) (*tmt 01/03/2023)
B KHS terakhir B Transkrip sementara

Lama semester

1 semester

Gambar 8. Dashboard Menu pengajuan cuti akademik

7. pada menu pengajuan cuti akademik mohon diisi semester mulai CUTI , Lama
semester dan Alasan pengajuan cuti. Setelah itu disimpan dan dicetak untuk ditanda
tangan oleh mahasiwa yang bersangkutan dan Ketua Program Studi.

Setelah Formulir pengajuan ditanda tangani oleh mahasiwa yang bersangkutan dan

Ketua Program Studi mohon untuk diunggah kembali. dan menunggu validasi dari
Fakultas dan Rektorat Universitas Udayana.



