
Panduan Pengajuan Cuti Akademik untuk Mahasiswa 
 

1. Buka IMISSU dan login. Lakukan login menggunakan username dan password, 

sehingga akan masuk ke dashbord IMISSU. Selanjutnya pilih menu SIMAK dari 

dashboard IMISSU seperti Gambar 1 berikut. 

 

Gambar 1. Menu SIMAK pada dashboard IMISSU 

2. Setelah mengklik menu SIMAK, maka halaman SIMAK-NG selanjutnya akan tampil 

seperti pada gambar 2 berikut. 

 
Gambar 2. Halaman utama SIMAK-NG 
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3. Untuk melakukan pengajuan cuti akademik dapat dilakukan dengan mengklik menu 

Riwayat Keaktifan seperti Gambar 3. Sehingga akan tampil halaman Riwayat 

Keaktifan seperti pada gambar 4 berikut.          

 
Gambar 3. Menu Riwayat Keaktifan 

 

 

Gambar 4. Dashboard Menu Riwayat Keaktifan 

4. Kemudian Klik pada Bagian Action klik Detail seperti pada gambar 5 berikut. 

 
Gambar 5. Klik Detail 
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5. Setelah itu akan masuk ke dalam dashboar detail Riwayat Keaktifan seperti pada 

gambar 6 berikut. 

 

Gambar 6. Detail Riwayat Keaktifan 

6. Pada dashboar detail Riwayat Keaktifan pilih menu Cuti seperti pada Gambar 7 

sehingga akan muncul tampilan menu untuk pengajuan cuti akademik seperti pada 

Gambar 8 berikut. 

 

Gambar 7. Menu Cuti 
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Gambar 8. Dashboard Menu pengajuan cuti akademik 

7. pada menu pengajuan cuti akademik mohon diisi semester mulai CUTI , Lama 

semester dan Alasan pengajuan cuti. Setelah itu disimpan dan dicetak untuk ditanda 

tangan oleh mahasiwa yang bersangkutan dan Ketua Program Studi.  

8. Setelah Formulir pengajuan ditanda tangani oleh mahasiwa yang bersangkutan dan 

Ketua Program Studi mohon untuk diunggah kembali. dan menunggu validasi dari 

Fakultas dan Rektorat Universitas Udayana. 


